INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, : 29 de octubre de 2021 -
/

Ma. Arquitecto Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefior Viceministro

¥,

Atentamente, me dirijo o usted para presentarie el informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Meléndez CUI: 1008 089372214~

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1584-2021 / Acuerdo Ministerial:  676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos | Nit del Contratista: 19616546 .

Ndmero de Factura: DTE 4200418494 Serie: Es3D2C93 -

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 - Periodo del Informe: _octubre 2021

Monto Total del Contrato Q. 54,000.00 Plazo del Contrato: ~ 01/07/2021 al 311212021

Unidad Administrativa donde presta los servicios: Direccién General del Patrimonie Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL

PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de los Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Cléusula de
contrato: Tercera).

e Py

Desarrolio Crdenado de Actividades:

a)
b)

" Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural en temas relacionados con la programacién de la agenda diaria de las reuniones y actividades

de su competencica;
Brindé apoyo y acompafiamiento en la logistica de programacién de eventos;

Apoyé en la revisién de la documentacién oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener
actualizado el archivo del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;

Apoyé en la revisién de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;
Brindé apoye ctencién ¢ informacién of pablico que viska of Vicedespache de Patrimenic Cultural y Notural:

Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho:

Apoyé y servi de enlace hacia el Vicedespacho del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural:

Brinde apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares y recepcién de documentos.

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Ma. Arquitecto Mario Roberto Maldonado Samayoa (
{

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segn Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello db 14 AERGhdac JUIE

(segan Clausula de contrato: Décima Dnmera)




